\).. Convocatoria oferta laboral
PS26 STGIRONA

06 d’octubre de 2026
de Catalunya

Minyons Escoltes i Guies de Catalunya (MEG) convoca un procés de seleccio per a cobrir la
vacant de secretaria técnica a la Demarcacié de Girona

Integrada a I'Oficina de Demarcacid, que assumira, entre d’altres, les segiients funcions:

e Seguiment i atesa dels equips de voluntaris i agrupaments de la demarcacio.

e Coordinacié amb I'equip de persones voluntaries de la Demarcacié.

® Realitzacid de tasques de secretaria en coordinacid amb I'Oficina de Serveis Generals:
certificats i afiliacions, entre d’altres.

® Seguiment comptable i suport als AEiG en la gestié comptable (comptacau).

® Gestid técnica de les formacions de I'Escola de Formacié de MEG que depenen de la
Demarcacié.

e Sol-licitud, seguiment i justificacid de convocatories de subvencions.

® Gestid de l'arxiu.

® Gestid campanya de campaments d’estiu (correccié dossiers de campaments, afiliacions, ...)

REQUERIMENTS:

Capacitat de lideratge i resolucid.

Capacitat d’iniciativa, organitzacid i autonomia personal.

Capacitat de treball en equip i d’adaptacié als ritmes flexibles dels equips voluntaris.

Capacitat d’interlocucié amb administracions, agents socials i educatius.

Informatica a escala d’usuari: processadors de textos, fulls de calcul, presentacié de
diapositives, correu electronic, gestié de bases de dades, G suite...

Coneixements comptables i de gestio.

Interés i iniciativa en xarxes socials i comunicacio.

Domini del catala (nivell C) i castella, parlat i escrit.

Certificat negatiu de Delictes de Naturalesa Sexual (obligatori).

ES VALORARA

® Persona coneixedora de I'ambit educatiu de MEG i motivada a contribuir en les finalitats de
I'associacid.
e Carnet de conduir B i disponibilitat de cotxe propi.

PERFIL ORIENTATIU

Coneixements en I'ambit administratiu, de gestié o assimilat.
Vinculacié amb I'escoltisme i el guiatge.
Compromis de continuitat en el lloc.
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e Flexibilitat.
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Condicions laborals:
e Categoria laboral: oficial administratiu.
Contracte laboral a carrec de MEG.
Periode de prova d’1 mes des de l'inici del contracte.
Contracte indefinit.
Retribucié salarial 14.000 € bruts anuals a 20 hores
Jornada laboral de 20 hores setmanals distribuides de dilluns a divendres.
Flexibilitat horaria i possibilitat de fer 2 dies de teletreball (a valorar anualment d’acord amb
I'equip de la Demarcacid).
Lloc de treball: Oficina de la Demarcacié de Girona (C/ Dr. Antic Roca, 38, 3r - 17003 Girona)
® Incorporacié inmediata

Data limit per enviar CV: 18 d’octubre de 2026

Envieu el CV a: En cas d’interés envia la teva candidatura a secretaria.girona@escoltesiguies.cat
amb una carta de presentacid i el teu curriculum indicant a I'assumpte “PS26 ST GIRONA” i omple
el segiient formulari

Important: no es tindran en compte candidatures que no realitzin tots els passos (CV, carta de
presentacid i formulari).

El procés de seleccio es desenvolupara en dues fases: la primera, de valoracio de curriculums; la segona,
d'entrevista personal i valoracio de I'experiéncia i aptituds. En cas de superar la primera fase, es convocara les
persones preseleccionades per realitzar I'entrevista presencial en els dies segiients.
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