FCSD...

Fundacié Caralana Sindrome de Down
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Adjunt/a a la Direccié d’Administracié i Finances

Missio del lloc de treball:

Des de la Fundacié Catalana Sindrome de Down busquem una persona per donar suport a la Direccio
d’Administracié i Finances i assumir, per delegacio, la gestié economicofinancera i administrativa del dia a
dia de I'entitat, d’acord amb la missié, visi6 i valors de la FCSD.

Funcions i tasques a desenvolupar:

o Elaborar i fer el seguiment dels pressupostos generals i de projectes, i donar suport al tancament
de l'exercici.

o Gestionar la comptabilitat, la tresoreria i el control de despeses, i preparar I'analisi de costos i
rendibilitat per activitat.

e Preparar la documentacioé de comptes anuals, auditoria i liquidacié d'impostos, en coordinacié amb
els assessors i auditors externs.

e Vetllar pel compliment de la normativa comptable i fiscal i dels requisits legals i de transparéencia
de l'entitat.

e Donar suport a la sol-licitud i la justificacié de subvencions i altres projectes finangats, i al control
del finangament per activitat.

o Elaborar el reporting econdmic periddic i garantir la fiabilitat i la tracabilitat de les dades per a la
presa de decisions.

e Serinterlocutor/a amb proveidors, entitats bancaries i organismes publics en els tramits del
departament.

e Gestionar la contractacio no laboral de I'entitat (drets d’autor, subministraments i serveis generals)
i coordinar-ne el seguiment.

Requeriments:

e Grau universitari en ADE, Economia, Empresarials o titulacié equivalent.

o Experiéncia minima de 5 anys en I'ambit economicofinancer: comptabilitat, pressupostos i
tancaments.

e Coneixement de la normativa comptable i fiscal d’entitats sense anim de lucre i de la justificacio de
subvencions publiques.

o Eines d’analitica, reporting i gestié de dades, amb domini avancat d’Excel i entorn Google.

e Catala nivell C1 o superior i castella nivell alt.

Competéncies:

Autonomia i orientacio a resultats

Rigor i atenci6 al detall

Capacitat analitica i resolucié de problemes

Planificacio, organitzacié i adaptacio al canvi

Sensibilitat social i compromis amb la missi6 de la FCSD

Valorarem:

Experiéncia al tercer sector (molt valorable).

Formacié complementaria en dret mercantil, fiscal o d’entitats no lucratives.
Experiéncia amb Sage 200, Navision o equivalents i eines de Bl.

Anglés nivell B2 (First Certificate) o superior.

Certificat de discapacitat.

Oferim:

Contracte temporal de 5 mesos, amb possibilitat de continuitat posterior.

Jornada completa de 37 h setmanals, de dilluns a divendres, amb horari a convenir.
Possibilitat de treballar diversos dies a distancia.

Salari: 35.000 — 40.000 € bruts anuals en 14 pagues.

Incorporacié: immediata.

Ubicaci6é: C/ Comte Borrell, 201-203. 08029 - Barcelona

Per participar en el procés selectiu cal enviar el CV a través de https://fcsd.org/ca/contacte/ a I'apartat
“Vull informacio sobre”, seleccionant I'opcio “Treballa o fes practiques amb nosaltres”.
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