Gimnéjs Enfortim
la musculatura
Sq nt PC'U social i solidaria

Oferta de feina temporal — Administracié i recepcioé

El Gimnas Sant Pau, cooperativa sense anim de lucre, busca una persona dinamica, organitzada i
amb capacitat de treball en equip per incorporar-se temporalment a I'area d'administracio i recepcid
durant el periode de vacances dels mesos de juliol i agost.

Funcions principals

Atencio presencial, telefonica i telematica a les persones usuaries.

Gestid del programa de socis i socies: altes, baixes, modificacions de serveis contractats i
actualitzacioé de dades.

Gestié del correu electronic i de WhatsApp.

Tramitacié d'inscripcions, reserves d'espais i actualitzacio de calendaris.
Control i seguiment del material fungible.

Gestio i actualitzacié de bases de dades.

Gestié de cobraments puntuals, quotes mensuals i seguiment d'impagaments.
Suport administratiu a les arees social i esportiva del gimnas.

Organitzacio i manteniment de I'arxiu fisic de socis i socies.

Perfil requerit

Formacio en gestié administrativa o experiéncia demostrable en funcions similars.

Domini de les eines informatiques, especialment del paquet Microsoft Office.

Nivell alt de catala escrit i parlat (minim nivell C o equivalent), amb capacitat de redaccio.
Persona dinamica, resolutiva, amb iniciativa i capacitat per treballar de manera autonoma.
Capacitat de treball en equip i orientacié a I'atencié de les persones socies.

Bones habilitats comunicatives i capacitat per transmetre els valors i el projecte del Gimnas
Sant Pau.

Coneixement o interés pel cooperativisme i I'economia social.

Capacitat d'organitzacio i de treball sistematic.



Es valorara

Experiéncia en gestié administrativa dins de I'ambit de I'economia social i solidaria (ESS).
Coneixement d'anglés, francés i/o arab.

Experiéncia previa en llocs de treball similars.

Coneixements en la gestié de xarxes socials.

Coneixements del sector esportiu.

Coneixement del cooperativisme i de I'ESS.

Condicions laborals

Jornada completa de 40 hores setmanals.

Horari de dilluns a divendres, de 14.30 h a 22.30 h.

Contracte temporal de substitucié del 14 de juliol al 28 d'agost.
Salari brut mensual: 1.729,90 €.

Presentacio de candidatures

Les persones interessades poden enviar el seu curriculum i una breu carta de presentacié a

info@gimnassantpau.coop fins al dia 26 de juny de 2026.
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