Oferta de feina: Administrador/a de Finques —Jornada completa

Tipus de contracte: Indefinit
Jornada: Completa

Salari: 21.000 - 23.000 € anuals
Convenio: Oficines i Despatxos

Descripcio del lloc de treball:

Busquem una persona perincorporar-se al hostre equip com a administrador/a
de finques (o oficial d’administrador de finques) per a la gesti6 integral de
comunitats de propietaris. La persona seleccionada sera responsable de les
seguents tasques:

e Gestio administrativai comptable de finques i comunitats de propietaris.

e Controliseguiment de cobraments i pagaments.

e Coordinacio amb proveidors i serveis externs.

e Atencié i comunicacié amb propietaris i veins.

e Preparacidipresentacio d’informes i documentacio legal necessaria.

e Suporten assembleesireunions de comunitats.
Requisits:

o Experiéncia prévia en administracio de finques o oficines similars.

e Coneixements en gestido comptable i administrativa.

e Capacitat d’organitzacio i planificacié.

e Bonacomunicacié i habilitats interpersonals.

e Coneixements d’eines informatiques i programes de gestio de finques.
Oferim:

e Contracte indefinit ajornada completa.

e Salarianual de 21.000 a 23.000 € en funcié de Uexperiénciaii les
competencies.

e Incorporacio a un equip estable i professional.
o Possibilitat de creixement i formacié dins de 'empresa.

e Entorn de treball agradable i proper, amb responsabilitats clares i
reconeixement del rendiment.



Les persones interessades poden enviar el seu curriculum a rrhh@etichabitat.cat
amb Uassumpte: Oferta Administrador/a de Finques.



